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O Registo da Correspondéncia
Expedida

muito utilizado por toda a
administracdo publica, consiste
na guarda das copias de toda a
correspondéncia expedida por
uma entidade, constituindo-se

por uma colegdo de copias,

organizadas de forma
cronoldgica e acondicionadas
em livro (encadernadas).

Conhecido por “Copiador”




o O Registo da
Correspondéncia Expedi




Vantagens

memoria da informagdo remetida
para o exterior;

meio de recuperagdo da
informacdo parcial;

Desvantagens

volume de espaco que ocupa;

custos envolvidos
(fotocopia/impressdo e
encadernacao);

Restricdes na pesquisa (s permite
encontrar o documento pretendido
se soubermos o seu numero de
saida e aproximadamente a sua
data);

ndo permite a reconstituicao de um
processo




Fundamentagao

“Por auséncia de legislacdo que sustente
a explicacdo para a sua constituicao, o
fato de ser uma colecdo que se encontra
prevista em Portarias de avaliacdo, tem
~ levado muitos profissionais da

informac3o a recomendar a sua
manutengao.

Contudo, a sua previsdo em diplomas
legais de gestdo documental, sao antes a
representagdo da documentagao
produzida por toda a administracdo
publica, que terd adotado esta pratica
como algo com reconhecido valor
juridico, embora ndo se saiba qual”.

MELO, Daniel Machado de - Abordagem ao sistema de gestdo
documental dos servicos sociais da cdmara municipal de Lisboa
Mestrado em Ciéncias da Documentacg&o e Informagdo (Arquivistica),
2010, p. 123




Fundaéntagéo

Codigo Comercial:
. Carta de Lei de 28 de junho de 1883,
tit. IV, art2 312:
“330 indispensdveis a qualquer
commerciante os seguintes livros:

_ Deinventario e balancos; Diario;
Ras3do; Copiador”.

Cédigo de Notariado: _

. Decreto de 14 de setembro de 1900
(D.G. n2 210, de 18 de setembro, n2
9 do art? 442 do Cap? ll1):
“Os notarios sdo obrigados a ter 0s

seguintes livros: (...) 92 Copiador da
correspondencia official”.

DL n2 76-A de 29 de Margo de 2006
_ é eliminada a obrigatoriedade de
existéncia do copiador (alinea c) do
arte 19)

0 Tera sido uma pratica
Importada dos
Codigos Comercial e
do Notariado?




Qual a Informagao que
contém?

Informacdo com reserva de
comunicagao?
- Dados pessoais?
Dados sensiveis?
Dados de satude?

Copiador # Atas

Meta informacdo da saida (data,
hora, n2 de saida...)

Assinatura? Nem todos...

Carimbo da data de expedigdo dos
correios?




Pratica arcaica?

Se n3o permite a reconstituicao do
processo, entdo como obter a
informagao?

Se a instituicdo constitui um arquivo
digital das saidas e também em papel:

o copiador deixa de ser a copia e
passa a ser a copia da copia digital?

- n3o havera redundancia da
informagdo?
n3o estaremos a materializar 0s
documentos digitais?




Sistema de Informagéo Arquivo do Copiador
_Eletrénica | ~ em papel

‘EX|g‘enc1as ge copee d,e - ~ Salvaguarda dos Depdsitos
- seguranga dos servidores .
Acesso mediante pedido

Pesquisa rapida da ~ Pesquisa mais demorada da
. informacée. . L B Ipformae .

Resultados complementares Resultados Unicos e parciais

 Menos espaco ocupado, Mais espaco ocupaco,




Cépia por copia...

e Se estamos a ocupar espaco
fisico de depdsito com
informacdo ja guardada nos

Se s3o feitos “backups” aos SIE,
SIE’s e servidores...

onde constam as cépias digitais

da correspondéncia expedida...
e Se nem sempre se constituir

processo...

Se os SIE permitem uma pesquisa
com resultados interoperaveis...

Copiador Eletronico

Se o copiador passa a constituir-
se como cdpia do digital....

Se é um processo oneroso (papel,
tinteiro e encadernagao)...




